
проект
          Российская Федерация

        Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕСТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОС ТАНОВ ЛЕН ИЕ

от                      №
г. Пестово

Об утверждении администра-
тивного регламента

Во исполнение статьи 6 федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение измене-
ний в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью про-
дления срока действия разрешения на строительство».

2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципаль-
ного округа:

- от 10.04.2024 № 568 «О внесении изменений постановление Администра-
ции муниципального района от 25.07.2023 № 929»;

- от 26.09.2024 № 1520 «О внесении изменений в административный регла-
мент»

3.Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-
ный вестник Пестовского муниципального округа» и разместить на официальном
сайте Администрации муниципального округа в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет.

Проект подготовил и завизировал
Главный специалист отдела архитектуры
и градостроительства                                                                     О.С.Воробьёва

СОГЛАСОВАНО:
Заведующий отделом архитектуры и
Градостроительства                                                                               Е.Г.Гусева

Заведующий
юридическим отделом                                                                    Ю.Е.Лебедева

Отпечатать: 1 - арх.



 Утвержден
постановлением Администрации

муниципального округа
                                                        от                      №

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока

действия разрешения на строительство»

I. Общие положения

1.1.Предмет регулирования регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Вы-

дача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строи-
тельство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разре-
шения на строительство» разработан в целях повышения качества и доступности
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последова-
тельность действий (административных процедур) при осуществлении уполномо-
ченными в соответствии с частями 4 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса
Российской Федерации на выдачу разрешений на строительство Администрацией
Пестовского муниципального округа (далее - Уполномоченный орган) полномо-
чия по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства,
внесению изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необ-
ходимостью продления срока действия разрешения на строительство. Настоящий
Административный регламент регулирует отношения, возникающие между Ад-
министрацией Пестовского муниципального округа и физическими или юридиче-
скими лицами при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений
на строительство объектов капитального строительства, внесению изменений в
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления
срока действия разрешения на строительство расположенных на территории Пес-
товского муниципального округа, за исключением объектов капитального строи-
тельства, проектная документация которых подлежит экспертизе в соответствии
со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Круг заявителей
1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юри-

дические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, яв-
ляющиеся застройщиками (техническими заказчиками), обратившиеся за предос-
тавлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной
форме.

1.3.От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги в целях
получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в
соответствии с законодательством Российской Федерации, либо представители,



полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответст-
вии с законодательством Российской Федерации.

Требования к порядку информирования о предоставлении муници-
пальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
предоставляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном орга-
не или многофункциональном центре предоставления государственных и муни-
ципальных услуг (далее – многофункциональный центр, МФЦ);

2)  по телефону Уполномоченным органом или многофункциональным
центром;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения на информационных стендах, расположенных в

помещениях Уполномоченного органа, многофункциональных центров предос-
тавления государственных и муниципальных услуг.

5) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (https://adm-pestovo.ru/).
на Портале государственных и муниципальных услуг

(https://www.gosuslugi.ru/r/novgorod) (далее – Региональный портал);
 на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

(https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
в государственной информационной системе «Реестр государственных и

муниципальных услуг» (http://frgu.ru) (далее – Региональный реестр)».
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые

необходимо для предоставления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных

подразделений Уполномоченного органа);
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муниципальной услуги.

1.6. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной
услуги осуществляется бесплатно.

1.7. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должност-
ное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра,
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме
информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно
дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефон-
ный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10
минут.

https://adm-pestovo.ru/).
https://www.gosuslugi.ru/r/novgorod)(
http://www.gosuslugi.ru/)
http://frgu.ru/


1.8. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного ор-
гана в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указан-
ным в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента в порядке, уста-
новленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмот-
рения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон
№ 59-ФЗ).

1.9. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положе-
нием о федеральной государственной информационной системе «Федеральный
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным по-
становлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года №
861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществ-
ляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без ис-
пользования программного обеспечения, установка которого на технические
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персо-
нальных данных.

1.10. Посредством телефонной связи может предоставляться информация:
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа;
2) о порядке предоставления муниципальной услуги;
3) о сроках предоставления муниципальной услуги;
4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа.
1.11. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зая-

вителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо
мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги;

3) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной
услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на строи-

тельство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципальную услугу

2.2.Муниципальная услуга предоставляется:
отделом архитектуры и градостроительства Администрации муниципально-

го округа (далее Отдел).
МФЦ – в части приема и выдачи документов на предоставление муници-

пальной услуги (при условии заключения соглашения о взаимодействии с МФЦ).



2.3.Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-
занных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных на-
стоящим Административным регламентом.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.4.Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) разрешение на строительство;
2) постановление о продлении срока действия разрешения на строительство;
3) постановление о внесении изменений в разрешение на строительство;
4) постановление об отказе в выдаче разрешения на строительство;
5) постановление об отказе в продлении срока действия разрешения на

строительство;
6) постановление об отказе во внесении изменений в разрешение на строи-

тельство.
Срок предоставления муниципальной услуги
2.5.Процедура предоставления муниципальной услуги не превышает 5 (пя-

ти) рабочих дней со дня подачи заявителем заявления и перечня документов в
Уполномоченный орган или МФЦ.

2.6. Заявление о выдаче разрешения на строительство считается
поступившим в Уполномоченный орган со дня его регистрации.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.7.Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
федеральными законами:
от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации»;
от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Рос-

сийской Федерации»;
от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках ис-

тории и культуры) народов Российской Федерации»;
от 27.07.2010 N 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных

и муниципальных услуг»;
приказ Минстроя России от 03.06.2022 N 446/пр (ред. от 02.09.2022) «Об ут-

верждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию» (Зарегистрировано в Минюсте России 30.06.2022 N
69078);

Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотре-
ния обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства
Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов ис-
полнительной власти и органов государственной власти Новгородской области,
другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.



Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представле-
нию заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электрон-
ной форме, порядок их представления.

2.8. Заявитель или его представитель представляет в орган заявление о вы-
даче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строи-
тельства (далее - заявление о выдаче разрешения на строительство), заявление о
внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необ-
ходимостью продления срока действия разрешения на строительство (далее - за-
явление о внесении изменений), уведомление о переходе прав на земельный уча-
сток, права пользования недрами, об образовании земельного участка, предусмот-
ренное частью 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации
(далее - уведомление), в случаях, предусмотренных  Градостроительным кодексом
Российской Федерации, по формам согласно Приложениям 1 - 4 к настоящему
Административному регламенту, а также прилагаемые к ним документы, указан-
ные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, одним из следую-
щих способов:

а) в электронной форме посредством федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее - Единый портал), регионального портала государственных и
муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информацион-
ной системой субъекта Российской Федерации (далее - региональный портал).

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство,
заявления о внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним документов
указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры ре-
гистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной го-
сударственной информационной системы «Единая система идентификации и ау-
тентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»
(далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие
государственные информационные системы в установленном Правительством
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при усло-
вии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных сис-
темах, заполняют формы указанных заявлений, уведомления с использованием
интерактивной формы в электронном виде;

б)     на      бумажном      носителе      посредством      личного      обращения
в Уполномоченный орган,    либо    посредством    почтового    отправления  с
уведомлением о вручении;

в) на бумажном носителе посредством обращения в Уполномоченный ор-
ган,  через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимо-
действии между многофункциональным центром и органом   местного   само-
управления,   заключенным в соответствии    с постановлением    Правительства
Российской     Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между много-
функциональными центрами    предоставления     государственных     и     муни-
ципальных     услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами



государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

г) в электронной форме с использованием государственных информацион-
ных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автомати-
зированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномо-
чий в области градостроительной деятельности.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
          2.9. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капи-
тального строительства (кроме индивидуального жилищного строительства)

Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
а) заявление по форме в соответствии с Приложением  № 1 к настоящему

Административному регламенту. В случае их представления в электронной форме
посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с
подпунктом "а" пункта 2.8 настоящего Административного регламента указанное
заявление заполняются путем внесения соответствующих сведений в
интерактивную форму на Едином портале, региональном портале;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
заявителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на
строительство и прилагаемых к нему документов посредством личного
обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный
центр. В случае представления документов в электронной форме посредством
Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта
2.8 настоящего Административного регламента представление указанного
документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги
представителя заявителя). В случае представления документов в электронной
форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с
подпунктом "а" пункта 2.8 настоящего Административного регламента указанный
документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом,
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или
усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного
должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем,
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной
подписью нотариуса;
         г) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе со-
глашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сер-
витута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указан-
ный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в
случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса
Российской Федерации (в случае отсутствия указанных документов (их копий или
сведений, содержащиеся в них) в Едином государственном реестре недвижимости
или едином государственном реестре заключений);



д) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за
три года до дня представления заявления на получение разрешения на строитель-
ство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта рекви-
зиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за ис-
ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), рек-
визиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строи-
тельство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование
земельного участка;

  е) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-
щиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного
кодекса  Российской Федерации проектной документации (в случае отсутствия
указанных документов (их копий или сведений, содержащиеся в них) в Едином
государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре за-
ключений):

- пояснительная записка;
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в со-

ответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-
ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства,
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по пла-
нировке территории);

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объ-
екту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха,
спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назна-
чения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делово-
го, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жи-
лищного фонда);

- проект организации строительства объекта капитального строительства
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительст-
ва, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительст-
ва, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального
строительства);

  ж) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено
такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ);

  з) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в
случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2
части 7 статьи 51 ГрК РФ случаев реконструкции многоквартирного дом, согла-
сие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае
реконструкции одного из домов блокированной застройки;

и) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным)
заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным ор-
ганом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государст-
венной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управ-



ления государственным внебюджетным фондом или органом местного само-
управления, на объекте капитального строительства государственной (муници-
пальной) собственности, правообладателем которого является государственное
(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное)
бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган
осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права соб-
ственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, опреде-
ляющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного ука-
занному объекту при осуществлении реконструкции;

к) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в
многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством
в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой ре-
конструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквар-
тирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в много-
квартирном доме;

л) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-
виями использования территории в случае строительства объекта капитального
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательст-
вом Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями
использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального
строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории
или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории
подлежит изменению»;

м) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации
об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по со-
хранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие
характеристики надежности и безопасности такого объекта;

  н) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-
тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей
40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

о) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строи-
тельство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осу-
ществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о ком-
плексном развитии территории, а в случае, если реализация решения о комплекс-
ном развитии территории осуществляется без заключения договора, - копия ре-
шения о комплексном развитии территории (в случае строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства в границах территории, подлежащей
комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной системы
Российской Федерации предоставление копий таких договора о комплексном раз-
витии территории и (или) решения не требуется.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в абза-
цах г, д, е, ж, з, и, к, л, м, н, о пункта 2.9 настоящего регламента, запрашиваются
Уполномоченным органом, в государственных органах, органах местного само-
управления и подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные до-
кументы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.



2.10. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капи-
тального строительства, не являющегося линейным объектом, на двух и более зе-
мельных участках

Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление по форме в соответствии с Приложением  № 1 к настоящему

Административному регламенту. В случае их представления в электронной форме
посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с
подпунктом "а" пункта 2.8 настоящего Административного регламента указанное
заявление заполняются путем внесения соответствующих сведений в
интерактивную форму на Едином портале, региональном портале;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
заявителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на
строительство и прилагаемых к нему документов посредством личного
обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный
центр. В случае представления документов в электронной форме посредством
Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта
2.4 настоящего Административного регламента представление указанного
документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги
представителя заявителя). В случае представления документов в электронной
форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с
подпунктом "а" пункта 2.8 настоящего Административного регламента указанный
документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом,
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или
усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного
должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем,
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной
подписью нотариуса;

  г) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки (в
случае отсутствия указанных документов (их копий или сведений, содержащиеся
в них) в Едином государственном реестре недвижимости);

д) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за
три года до дня представления заявления на получение разрешения на строитель-
ство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта рекви-
зиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за ис-
ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), рек-
визиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строи-
тельство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование
земельного участка;

  е) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-
щиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного
кодекса  Российской Федерации проектной документации (в случае отсутствия
указанных документов (их копий или сведений, содержащиеся в них) в Едином
государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре за-
ключений):

- пояснительная записка;



- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в со-
ответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-
ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства,
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по пла-
нировке территории);

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объ-
екту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха,
спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назна-
чения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делово-
го, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жи-
лищного фонда);

- проект организации строительства объекта капитального строительства
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительст-
ва, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительст-
ва, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального
строительства);

  ж) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено
такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ);

  з) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в
случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2
части 7 статьи 51 ГрК РФ случаев реконструкции многоквартирного дом, согла-
сие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае
реконструкции одного из домов блокированной застройки;

и) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным)
заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным ор-
ганом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государст-
венной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управ-
ления государственным внебюджетным фондом или органом местного само-
управления, на объекте капитального строительства государственной (муници-
пальной) собственности, правообладателем которого является государственное
(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное)
бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган
осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права соб-
ственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, опреде-
ляющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного ука-
занному объекту при осуществлении реконструкции;

к) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в
многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством
в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой ре-
конструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквар-
тирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в много-
квартирном доме;



л) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-
виями использования территории в случае строительства объекта капитального
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательст-
вом Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями
использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального
строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории
или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории
подлежит изменению»;

  м) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации
об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по со-
хранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие
характеристики;

 н) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капиталь-
ного строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

о) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строи-
тельство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осу-
ществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о ком-
плексном развитии территории, а в случае, если реализация решения о комплекс-
ном развитии территории осуществляется без заключения договора, - копия ре-
шения о комплексном развитии территории (в случае строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства в границах территории, подлежащей
комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной системы
Российской Федерации предоставление копий таких договора о комплексном раз-
витии территории и (или) решения не требуется.

 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в абза-
цах  г, д, е, ж, з, и, к, л, м, н, о пункта 2.9 настоящего регламента, запрашиваются
Уполномоченным органом, в государственных органах, органах местного само-
управления и подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные до-
кументы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.11.Внесение изменений в разрешение на строительство
Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) заявления по формам в соответствии с Приложением  № 2, 3, 4 к
настоящему Административному регламенту. В случае их представления в
электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в
соответствии с подпунктом "а" пункта 2.8 настоящего Административного
регламента указанное заявление заполняются путем внесения соответствующих
сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
заявителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на
строительство и прилагаемых к нему документов посредством личного
обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный
центр. В случае представления документов в электронной форме посредством
Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта
2.8 настоящего Административного регламента представление указанного
документа не требуется;



в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги
представителя заявителя). В случае представления документов в электронной
форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с
подпунктом "а" пункта 2.8 настоящего Административного регламента указанный
документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом,
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или
усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного
должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем,
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной
подписью нотариуса;

В уведомлении указываются реквизиты документов, копии которых
заявитель вправе представить самостоятельно:

правоустанавливающих документов на земельные участки в случае, указан-
ном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в
случае если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся све-
дения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких
документов обязано представить лицо, направляющее уведомление);

решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотрен-
ных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образова-
нии земельного участка принимает исполнительный орган государственной вла-
сти или орган местного самоуправления;

градостроительного плана земельного участка, на котором планируется
осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства
в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;

решения о предоставлении права пользования недрами и решения о пере-
оформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотрен-
ном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

   В случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в раз-
решение на строительство (кроме заявления о внесении изменений в разрешение
на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого раз-
решения) представляются документы, указанные в подпункте 2.6.2 настоящего
Административного регламента.

2.12. По своему желанию заявитель может представить иные документы,
которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной ус-
луги.

2.13. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям
предоставляется возможность направить заявление и документы, указанные в
пункте 2.6 настоящего Административного регламента, через Единый портал и
Региональный портал Новгородской области путем заполнения специальной ин-
терактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг» и обеспечивает идентификацию заявителя.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,



органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель
вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

2.14.Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капи-
тального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного строитель-
ства)

Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной ини-
циативе:
         а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе со-
глашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сер-
витута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указан-
ный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в
случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 настоящего Кодекса (в случае
наличия указанных документов (их копий или сведений, содержащиеся в них) в
Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном
реестре заключений);

б) соглашение, предусмотренное пунктом 1.1 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и
правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с ко-
торым заключено это соглашение;

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за
три года до дня представления заявления на получение разрешения на строитель-
ство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта рекви-
зиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за ис-
ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), рек-
визиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строи-
тельство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование
земельного участка;

  г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-
щиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного
кодекса  Российской Федерации проектной документации (в случае отсутствия
указанных документов (их копий или сведений, содержащиеся в них) в Едином
государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре за-
ключений):

- пояснительная записка;
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в со-

ответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-
ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства,
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по пла-
нировке территории);

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объ-
екту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха,
спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назна-



чения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делово-
го, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жи-
лищного фонда);

- проект организации строительства объекта капитального строительства
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительст-
ва, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительст-
ва, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального
строительства);

д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено
такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ);
         е) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условия-
ми использования территории в случае строительства объекта капитального
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательст-
вом Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями
использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального
строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории
или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории
подлежит изменению»;

ж) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капиталь-
ного строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.15. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капи-
тального строительства, не являющегося линейным объектом, на двух и более зе-
мельных участках

Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной ини-
циативе:

 а) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки (в слу-
чае наличия указанных документов (их копий или сведений, содержащиеся в них)
в Едином государственном реестре недвижимости);

б) градостроительные планы земельных участков в отношении каждого из
смежных земельных участков или градостроительный план земельного участка,
единый для всех смежных земельных участков;

  в) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-
щиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного
кодекса  Российской Федерации проектной документации (в случае отсутствия
указанных документов (их копий или сведений, содержащиеся в них) в Едином
государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре за-
ключений):

- пояснительная записка;
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в со-

ответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-
ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства,
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по пла-
нировке территории);



- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объ-
екту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха,
спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назна-
чения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делово-
го, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жи-
лищного фонда);

-  проект организации строительства объекта капитального строительства
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительст-
ва, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительст-
ва, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального
строительства);

  г) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено
такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ);

д) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации
об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по со-
хранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие
характеристики надежности и безопасности такого объекта;

 е) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-
виями использования территории в случае строительства объекта капитального
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательст-
вом Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями
использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального
строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории
или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории
подлежит изменению»;

ж) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капиталь-
ного строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.16.Указание на запрет требовать от заявителя
Запрещено требовать от заявителя:

 1) представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предос-
тавлением муниципальной услуги;

 2) представления документов и информации, которые находятся в распоря-
жении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предостав-
ляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местно-
го самоуправления либо подведомственных государственным органам или орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении пре-
дусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 210-ФЗ  государственных и
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов,
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ пе-



речень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и ин-
формацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной
инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения документов и информации, предос-
тавляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предос-
тавления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предос-
тавлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее ком-
плект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочно-
го или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального
служащего, работника многофункционального центра, работника организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в пись-
менном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части
1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.17.Основания для отказа в приеме документов:
а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении

изменений, заявление о выдаче дубликата разрешения на строительство



уведомление подано в не надлежащий орган;
б) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении

изменений, заявление о выдаче дубликата разрешения на строительство
уведомление подано не надлежащим лицом;

в) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе в
интерактивной форме заявления (уведомления) на Едином портале, региональном
портале;

г) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «в»
пунктов 2.9, 2.10, 2.11 настоящего Административного регламента;

д) представленные документы утратили силу на день обращения за
получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ,
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за
получением услуги указанным лицом);

е) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
ж) представленные в электронной форме документы содержат повреждения,

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и
сведения, содержащиеся в документах.

2.18. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме со-
гласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту и подпи-
сывается заместителем Главы Администрации муниципального округа, контроли-
рующим и координирующим деятельность Отдела.

2.19. Решение об отказе в приеме документов направляется заявителю спо-
собом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявлении о внесении изменений, уведомлении.

2.20. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению
заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.21.Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги:

а) поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении
предоставления муниципальной услуги;

б)  направление запроса в организацию (учреждение или иной
компетентный орган), которая не входит в систему межведомственного
электронного взаимодействия;

в) рассмотрение дел в органах прокуратуры, государственной власти,
судебных органах, предмет спора по которым, а также результат рассмотрения
которых влияет на предоставление муниципальной услуги;

г) неполучение в срок ответов на запросы в уполномоченные органы
исполнительной власти и организации муниципального района (городского
округа) о сведениях, находящихся в их компетенции и необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

2.22.Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство
являются:

1) отсутствие документов, предусмотренного пунктами 2.9- 2.10 настояще-
го Административного регламента;



2) несоответствие представленных документов требованиям к строительст-
ву, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату
выдачи представленного для получения разрешения на строительство градострои-
тельного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строи-
тельство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и про-
екта межевания территории, а также  разрешенному использованию земельного
участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и
иным законодательством Российской Федерации;

3) несоответствие представленных документов требованиям, установлен-
ным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции;

4) поступление от органа исполнительной власти субъекта Российской Фе-
дерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, за-
ключение о несоответствии раздела проектной документации объекта капиталь-
ного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к
архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, распо-
ложенной в границах территории исторического поселения федерального или ре-
гионального значения;

5) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в со-
ответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением
случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Россий-
ской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном раз-
витии территории застройки или реализации такого решения оператором ком-
плексного развития территории) (в случае, если строительство, реконструкция
объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении
которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном раз-
витии территории, или территории, в отношении которой заключен договор о
комплексном развитии территории в соответствии со статьей 70 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации)

2.23.Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на
строительство являются:

  1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права
пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов,
предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10  статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавли-
вающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 ста-
тьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо отсутствие до-
кументов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, в случае поступления заявления о внесении изменений в раз-
решение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение
на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого раз-
решения;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на
земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного уча-
стка;

 3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-
тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального



строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образо-
ванного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51
Градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом градостроитель-
ный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня
направления уведомления, указанного в части 21.10 статьи 51 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации;

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-
тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения
разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строи-
тельство градостроительного плана земельного участка в случае поступления за-
явления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о
внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с
продлением срока действия такого разрешения. В случае представления для вне-
сения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана зе-
мельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, та-
кой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня
направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разре-
шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-
ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федера-
ции и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разреше-
ние на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации, или в случае поступления заявле-
ния застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме за-
явления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в
связи с продлением срока действия такого разрешения;

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-
тельства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступле-
ния заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство,
кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключи-
тельно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

 7) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство
менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на
строительство.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении
на строительство и выдачи дубликата разрешения на строительство

  2.24. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении
на строительство.

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об
исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство
(далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме
согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в
разрешении на строительство Уполномоченный орган вносит исправления в ранее
выданное разрешение на строительство. Дата и номер выданного разрешения на
строительство не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на



строительство указывается дата внесения исправлений.
Разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных

опечаток и ошибок, либо решение об отказе во внесении исправлений в
разрешение на строительство (по форме согласно Приложению № 6 к настоящему
Административному регламенту)  направляется заявителю способом, указанным в
заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти
рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных
опечаток и ошибок.

2.25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2, 1.3
настоящего Административного регламента;

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство.
2.26. Порядок выдачи дубликата разрешения на строительство.
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о

выдаче дубликата разрешения на строительство (далее – заявление о выдаче
дубликата) по форме согласно Приложению № 7 к настоящему
Административному регламенту.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения
на строительство, установленных пунктом 2.27 настоящего Административного
регламента Уполномоченный орган выдает дубликат разрешения на
строительство с тем же регистрационным номером и указанием того же срока
действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении на строительство.

Дубликат разрешения на строительство либо решение об отказе в выдаче
дубликата разрешения на строительство по форме согласно Приложению № 8 к
настоящему Административному регламенту направляется заявителю способом,
указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих
дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

2.27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата
разрешения на строительство:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2, 1.3
настоящего Административного регламента.

2.28.Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган
за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных на-
стоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.29.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в пре-
доставлении муниципальной услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги:

выдача градостроительных планов земельных участков;
предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров раз-

решенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в
случае если застройщику требуется такое разрешение в соответствии со статьей
40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).



2.30.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.31.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы с заявителя.
2.32.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предос-

тавлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной
муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-
лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.33. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

    2.33.1.При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с заявле-
нием о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления
осуществляется в день обращения заявителя.

    2.33.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю
выдается расписка из автоматизированной информационная система многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявле-
ние отправлено и датой подачи электронного заявления.

   2.33.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Регио-
нального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете
Единого портала или Регионального портала и по электронной почте уведомле-
ние, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регист-
рационный номер и дата подачи заявления.

   2.34. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги в Отделе
осуществляется в следующие дни:

понедельник – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00;
вторник – не приемный день;
среда – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00;
четверг – не приемный день;
пятница – с 9.00 до 13.00.

2.35.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления
муниципальной услуги

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении
изменений, уведомлений и документов, необходимых для предоставления услуги,
а также выдача результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобст-
во для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обществен-
ного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи докумен-
тов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспор-



та заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взима-
ется.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бес-
платной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Россий-
ской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или)
детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в кото-
рых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспо-
соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о со-
циальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес.
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество ко-

торых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их раз-
мещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на строительство, за-
явлений о внесении изменений, уведомлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ний о внесении изменений, уведомлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вы-
весками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответст-

венного лица за прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необ-
ходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером)
и копирующим устройством.

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),

в котором предоставляется услуга;



возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и поме-
щениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставля-
ются услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.36. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лица-
ми органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу,
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возмож-
ность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предос-
тавления государственных и муниципальных услуг, возможность получения ин-
формации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-коммуникационных технологий

2.36.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги являет-
ся совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих из-
мерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставле-
ния  муниципальной услуги.

2.36.2.Показателями доступности муниципальной услуги являются:
количество взаимодействий со специалистом при предоставлении

муниципальной услуги – не более двух;
продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставле-нии

муниципальной услуги - не более 15 минут;
количество повторных обращений граждан в Уполномоченный орган за

предоставлением информации о ходе предоставления муниципальной  услуги;
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-

ной услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения му-
ниципальной услуги, в электронном виде Едином портале и Региональном порта-
ле Новгородской области.

Показателями  качества муниципальной услуги являются:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муници-

пальной услуги.
2.37.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-

ления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме



2.37.1. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разреше-
ния на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, представ-
ляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требо-
вания по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим
формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего
пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в

том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключе-
нием документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также доку-
ментов с графическим содержанием;

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной под-

писи.
2.37.2. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о

выдаче разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений, уведом-
лению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе,
допускается формирование таких документов, представляемых в электронной
форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использова-
ние копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных
признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа
бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений
и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, от-
личных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в докумен-
те цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.37.3. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разреше-
ния на строительство, заявлению о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство, уведомлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в докумен-
те;

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность
копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графи-
ческого изображения);

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для
документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (под-
разделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или)
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, фор-
мируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.



2.38. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется
на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Уполномочен-
ным органом и МФЦ.

2.39. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям
предоставляется возможность направить заявление и документы в форме элек-
тронных документов, в том числе с использованием Единого портала или Регио-
нального портала Новгородской области, путем заполнения специальной интерак-
тивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг» и обеспечивает идентификацию заявителя.

При подаче электронного заявления может быть использована простая элек-
тронная подпись, согласно пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной подписью
является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции. «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Портале, под-
тверждающей правомочность производимых посредством сети Интернет проце-
дур. Идентификатором простой электронной подписи является страховой номер
индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного
пенсионного страхования

2.40. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зая-
вителю направляется:

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо

мотивированном отказе, предусмотренного пунктами 2.17, 2.21, в приеме запроса
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

уведомление о возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной
услуги.

2.41.Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа
экстерриториальности в соответствии, с которым заявитель вправе выбрать для
обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по Новгородской облас-
ти.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенно-
сти  выполнения административных процедур в электронной форме,  а так-
же особенности выполнения административных процедур в многофункцио-

нальных центрах
3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур:
прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче разрешения

на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления Уполномочен-
ным органом;

формирование и направление межведомственных запросов в органы (орга-
низации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;



          проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о выда-
че разрешения на строительство;
          проверка соответствия проектной документации требованиям части 11 ста-
тьи 51 ГрК РФ;

принятие решения;
выдача результата.
3.2. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги информи-

рование о порядке и ходе предоставления услуги и выдача указанного разрешения
могут осуществляться:

непосредственно Уполномоченным органом;
через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимо-

действии между многофункциональным центром и уполномоченным органом;
с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг

или региональных порталов государственных и муниципальных услуг;
с использованием государственных информационных систем обеспечения

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информаци-
онно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градо-
строительной деятельности.

3.3. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных доку-
ментов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступ-
ление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных
документов:

непосредственно в Уполномоченный орган;
через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимо-

действии между многофункциональным центром и уполномоченным органом;
с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг

или региональных порталов государственных и муниципальных услуг;
с использованием государственных информационных систем обеспечения

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информаци-
онно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градо-
строительной деятельности;

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муници-
пальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Уполномо-
ченном органе, МФЦ.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должност-
ным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответственными за
прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заяви-
тель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ста-
вит дату и подпись.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием доку-
ментов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения;
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа,

удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;



проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в со-
ответствии с пунктами 2.9. и 2.10. настоящего Административного регламента;

в случае установления факта несоответствия представленных документов ли-
бо отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной ус-
луги информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о выяв-
ленных фактах и предлагает принять меры по их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и ре-
гистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным поряд-
ковым номером в день их поступления;

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет сле-
дующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения;
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа,

удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в со-
ответствии с пунктами 2.9. и 2.10. настоящего Административного регламента;

в случае установления факта несоответствия представленных документов ли-
бо отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной ус-
луги информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах и предлагает
принять меры по их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, фор-
мирует заявление о предоставлении услуги посредством информационной систе-
мы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе
МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении доку-
ментов с информацией о сроках рассмотрения заявления.

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специали-
стами МФЦ, осуществляется посредством информационной системы МФЦ не
позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в
МФЦ.

При необходимости специалист МФЦ изготавливают копии представленных
заявителем документов.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превы-
шать 15 минут.

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представ-
лены в Уполномоченный орган посредством направления заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через
единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов):

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе по-
средством почтового отправления. В данном случае удостоверение верности ко-
пий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законо-
дательством.

3.4.Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.4.1. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю обеспечи-
ваются:



получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления

о внесении изменений, уведомления;
прием и регистрация уполномоченным органом государственной власти,

органом местного самоуправления, организацией заявления о выдаче разрешения
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги;

получение результата предоставления услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;
осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

органа местного самоуправления, либо действия (бездействие) должностных лиц
органа местного самоуправления, организации либо муниципального
служащего.

3.5.Порядок осуществления административных процедур (действий) в элек-
тронной форме

3.5.1. Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, за-
явления о внесении изменений, уведомления.

Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления
о внесении изменений, уведомления осуществляется посредством заполнения
электронной формы заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления
о внесении изменений, уведомления на Едином портале, региональном портале
без необходимости дополнительной подачи заявления о выдаче разрешения на
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления в какой-либо иной
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления осуще-
ствляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за-
явления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений,
уведомления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной фор-
мы заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и
порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредствен-
но в электронной форме заявления о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ления о внесении изменений, уведомления.

Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявление о внесении изменений, уведомление и иные документы, необ-
ходимые для предоставления услуги, направляются в Уполномоченный орган по-
средством Единого портала, регионального портала.

3.5.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабо-
чего дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, за-
явления о внесении изменений, уведомления на Едином портале, региональном
портале, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, –
в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направле-
ние заявителю электронного сообщения о поступлении заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений,



уведомления;
б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления

о внесении изменений, уведомления и направление заявителю уведомления о ре-
гистрации заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесе-
нии изменений, уведомления либо об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги.

3.5.3. Электронное заявление о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ление о внесении изменений, уведомление становится доступным для должност-
ного лица Уполномоченного органа  ответственного за прием и регистрацию за-
явления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений,
уведомления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной ин-
формационной системе, используемой Уполномоченным органом для предостав-
ления услуги.

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения на строи-

тельство, заявлений о внесении изменений, уведомлений, поступивших посредст-
вом Единого портала, регионального портала;

рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления и приложенные к ним доку-
менты;

производит действия в соответствии с пунктом 3.5.2. настоящего Админи-
стративного регламента.

3.5.4. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечива-
ется возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномо-
ченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале,
региональном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункцио-
нальном центре.

3.5.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и о ре-
зультате предоставления услуги производится в личном кабинете на Едином пор-
тале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возмож-
ность просматривать статус электронного заявления о выдаче разрешения на
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, а также информа-
цию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в
любое время.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разрешения на

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте
приема заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении
изменений, уведомления и документов, необходимых для предоставления услуги,
и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени
окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления услуги;



б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного реше-
ния о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления
услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

3.6.Административная процедура – формирование и направление межве-
домственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении
муниципальной услуги

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры по формирова-
нию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участ-
вующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление зая-
вителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного рег-
ламента.
         3.6.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставле-
ние муниципальной услуги, формирует запросы (межведомственные запросы) на
бумажном носителе (в форме электронного документа - при технической возмож-
ности) о представлении документов (их копий, сведений, содержащихся в них) и
направляет запросы в соответствующие органы и организации, в распоряжении
которых находится необходимая информация.

3.6.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру (с
учетом получения ответов на межведомственные запросы), не должно превышать
3 рабочих дней.

3.6.4. Результатом административной процедуры является получение необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги документов (их копий, сведе-
ний, содержащихся в них).

3.7.Административная процедура  - проверка проектной документации в со-
ответствии с требованиями части 11 статьи 51 ГрК РФ

3.7.1. Специалист Уполномоченного органа осуществляет проверку соот-
ветствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции
объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представ-
ленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана
земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного
объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания тер-
ритории, а также допустимости размещения объекта капитального строительства
в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограниче-
ниями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством
Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится
проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным
в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции.

  3.7.2. Максимальное время, затраченное на административную процедуру,
не должно превышать 1 рабочий день.

3.8.Административная процедура – подготовка документов о предоставле-
нии муниципальной услуги либо постановления об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги

3.8.1.В случае если в ходе проверки документов выявлены основания для
отказа в соответствии с пунктом 2.22 настоящего Административного регламента,



специалист Уполномоченного органа готовит постановление об отказе в предос-
тавлении муниципальной услуги.

В случае если в ходе проверки документов не выявлены основания для от-
каза, специалист Уполномоченного органа готовит разрешение на строительство
(реконструкцию), вносит соответствующие записи об изменениях или продлении
срока  действия  в разрешение на строительство (реконструкцию).

Если заявителем не представлены экземпляры разрешения на строительство
(реконструкцию), записи о продлении срока действия разрешения или внесения
изменений в разрешение вносятся в экземпляр, хранящийся в соответствующем
пакете документов Уполномоченного органа.

Подготовленное специалистом Уполномоченного органа разрешение на
строительство (реконструкцию) или разрешение на строительство с записями о
внесении изменений или продлении срока действия с представленными докумен-
тами передается заместителю Главы администрации района, контролирующему и
координирующему деятельность Отдела, для принятия окончательного решения и
подписи.

3.8.2.Результат административной процедуры – подписанные заместителем
Главы Администрации муниципального округа, контролирующим и
координирующим деятельность Отдела, документы о предоставлении
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Подписанное разрешение на строительство (реконструкцию),
регистрируется в соответствующем журнале отдела Уполномоченного органа.

Специалист Уполномоченного органа сообщает заявителю о подготовке
разрешения на строительство (реконструкцию), о внесении изменений или
продлении срока действия разрешения на строительство (реконструкцию) и
возможности их получения.

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1
(один) рабочий день.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по
его выбору вправе получить:

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должно-
стным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной под-
писи;

на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного доку-
мента, направленного Уполномоченным органом, МФЦ;

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услу-
ги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в тече-
ние срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе оценить качество и доступность предоставления муници-
пальной услуги на Едином портале или Региональном портале Новгородской об-
ласти.

IV. Порядок и формы контроля за предоставление муниципальной
услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием ими решений



4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами
по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим админист-
ративным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномочен-
ного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными
лицами положений настоящего административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление
и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего администра-
тивного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, приня-
тие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы
на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномо-

ченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинте-
ресованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги про-
водятся на основании распоряжения Уполномоченного органа. Для проведения
проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные
служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде
акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устра-
нению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные
лица Уполномоченного органа.

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предос-
тавляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), при-
нимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:
-  соблюдение установленного порядка приема документов;
-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представ-

ленных документов;
-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выда-

чи документов;
-  учет выданных документов;
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение докумен-

тов.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав

заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответствен-
ности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контро-
ля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций



Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмот-
ренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью
Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предостав-
ляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную зако-
нодательством Российской Федерации:

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предостав-
лении муниципальных услуг и их соответствие представленным заявителем в
МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предос-
тавлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или)
информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю
документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом;

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение зако-
нодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения
с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом.

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполне-
нии своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привле-
каются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Рос-
сийской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных
правонарушениях для должностных лиц.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дейст-
вий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его

должностных лиц либо муниципальных служащих
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными
лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае ненадлежащего исполне-
ния ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо работни-
ком МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и дей-
ствий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов Уполномоченно-
го органа подается руководителю Уполномоченного органа.

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руко-
водителю этого МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган испол-
нительной власти Новгородской области, осуществляющий функции и полномо-
чия учредителя МФЦ.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения



жалобы, в том числе с использованием единого портала и регионального портала
Уполномоченный орган обеспечивает:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством раз-
мещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ,
едином портале, региональном портале, официальном сайте Уполномоченного
органа в сети «Интернет»;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий)
Уполномоченного органа, а также его должностных лиц

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий)
Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуще-
ствляется в соответствии с:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг»;

Приложение № 1
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЯ
                                  о   выдаче разрешения   на   строительство
                       или реконструкцию объекта капитального строительства

Раздел 1. Информация о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице или индивидуальном предпринимателе
(заполняется в случае подачи заявления физическим лицом или индивидуальным предпринимателем, при

наличии нескольких лиц раздел дублируется)

Фамилия:

Имя:

Отчество (при наличии):

Реквизиты документа, удостоверяющего
личность (не указываются в случае, если
застройщик является индивидуальным
предпринимателем)



ОГРНИП (заполняется в случае если застройщик
является ИП):

Почтовый адрес, телефон, эл. почта:

1.2. Сведения о юридическом лице
(заполняется в случае подачи заявления юридическим лицом)

Полное наименование:

ИНН:

ОГРН:

Почтовый адрес, телефон, эл. почта:

Раздел 2. Информация об объекте капитального строительства

Наименование объекта капитального
строительства (этапа) в соответствии с проектной
документацией:

Вид выполняемых работ в отношении объекта
капитального строительства в соответствии с
проектной документацией строительство, реконст-
рукция, работы по сохранению объекта культурного на-
следия, при которых затрагиваются конструктивные и
другие характеристики надежности и безопасности та-
кого объекта):

Раздел 3. Информация о земельном участке

 Кадастровый номер земельного участка
(земельных участков), в границах которого
(которых) расположен или планируется
расположение объекта капитального
строительства:

Адрес (местоположение) объекта капитального
строительства

3.1. Сведения о градостроительном плане земельного участка

Дата:

Номер:

Наименование органа, выдавшего
градостроительный план земельного участка:

Условный номер земельного участка (земельных
участков) на утвержденной схеме расположения
земельного участка или земельных участков на
кадастровом плане территории
(при необходимости):

3.2. Сведения о схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом



плане территории (при наличии указать следующие данные)

Дата решения:

Номер решения:

Наименование организации, уполномоченного
органа или лица, принявшего решение об
утверждении схемы расположения земельного
участка или земельных участков:

Раздел 4.  Информация о документации по планировке территории

4.1. Сведения о проекте планировки территории (при наличии указать следующие данные)

 Дата решения:

 Номер решения:

Наименование организации, уполномоченного
органа или лица, принявшего решение об
утверждении проекта планировки территории:

4.2.  Сведения о проекте межевания территории (при наличии указать следующие данные)

Дата решения:

Номер решения:

Наименование организации, уполномоченного
органа или лица, принявшего решение об
утверждении проекта межевания территории:

Раздел 5. Сведения о проектной документации

5.1. Сведения о разработчике - индивидуальном предпринимателе

Фамилия, Имя, Отчество (при наличии):

 ИНН:

ОГРНИП:

Почтовый адрес, телефон, эл. почта:

5.2. Сведения о разработчике - юридическом лице

Полное наименование:

 ИНН:

 ОГРН:

Дата утверждения проектной документации
(при наличии):

Номер утверждения проектной документации
(при наличии):



Почтовый адрес, телефон, эл. почта:

Срок строительства:     __
(указывается срок строительства, реконструкции  в соответствии с проектной документацией

                                       (раздел) / нормативного правового акта (номер, дата, статья)
Приложение: документы  в  соответствии  с  ч. 7 ст. 51   ГрК РФ___________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Результат предоставления услуги прошу:

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным
законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»

«_____»________________20____г.       __________      _____________________
(подпись)                           (расшифровка подписи)

Приложение № 2
к Административному регламенту

З А Я В Л Е Н И Е
 о внесении изменений в разрешение на строительство в связи

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

«____» ____________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации прошу внести изменения в разрешение на строительство в связи с необ-
ходимостью продления срока действия разрешения на строительство на
 ____________ месяца (-ев).

1. Сведения о застройщике

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной инфор-
мационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на регио-
нальном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченном органе

в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, располо-
женный по адресу:_____________________________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый
адрес:_________________________________________________________________



2. Сведения о разрешении на строительство

Приложение:__________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:__________________________
____________________________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу:

1.1 Сведения о физическом лице, в случае
если застройщиком является физиче-
ское лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

1.1.3 ОРГНИП

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистраци-
онный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогопла-
тельщика – юридического лица

№ Орган (организация), выдавший (-ая)
разрешение на строительство

Номер документа Дата документа



Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным
законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»

___________________________   ___________   _______________________________
 (должность, в случае если                                (подпись)                             (расшифровка подписи)
   застройщиком является
     юридическое лицо)

            М.П.
       (при наличии)

Приложение № 3
к Административному регламенту

З А Я В Л Е Н И Е
о внесении изменений в разрешение на строительство

«_____» ____________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации прошу внести изменение в разрешение на строительство в связи с

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной ин-
формационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на ре-
гиональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченном органе

в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, располо-
женный по адресу:______________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
______________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов



__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

1. Сведения о застройщике

2. Сведения об объекте

3. Сведения о разрешении на строительство

4.Сведения о земельном участке

1.1 Сведения о физическом лице, в случае
если застройщиком является физиче-
ское лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

1.1.3 ОРГНИП

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистраци-
онный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогопла-
тельщика – юридического лица

2.1 Наименование объекта капитального
строительства (этапа) в соответствии с
проектной документацией

2.2 Кадастровый номер реконструируемого
объекта капитального строительства

№ Орган (организация), выдавший (-ая)
разрешение на строительство

Номер документа Дата документа



    4.1 Кадастровый номер земельного участка (земель-
ных участков)

Приложение:________________________________________________________
____________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_____________________
____________________________________________________________________
Результат предоставления услуги прошу:

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным
законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»

___________________________   ___________   _______________________________
 (должность, в случае если                                (подпись)                             (расшифровка подписи)
   застройщиком является
     юридическое лицо)

            М.П.
       (при наличии)

Приложение № 4
                                                                        к Административному регламенту

У В Е Д О М Л Е Н И Е
о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об об-
разовании земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на

строительство

«____»  _____________20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской
Федерации прошу внести изменения  в разрешение на строительство

1. Сведения о застройщике

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государст-
венной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных
услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченном органе

в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных ус-
луг, расположенный по адресу:__________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
______________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов



2. Сведения о разрешении на строительство

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего лич-
ность (не указываются в случае, если застройщик яв-
ляется индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный
номер индивидуального предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный
номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщи-
ка – юридического лица

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разреше-
ние на строительство

Номер доку-
мента

Дата доку-
мента



Приложение:__________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:____________________________
______________________________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу:

3.1. В связи с образованием земельного участка путем объеди-
нения земельных участков, в отношении которых или од-
ного из которых выдано разрешение на строительство

3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков
путем объединения земельных участков (указывается дата
и номер решения, орган, принявший решение)

3.2. В связи с образованием земельных участков путем разде-
ла, перераспределения земельных участков или выдела из
земельных участков, в отношении которых выдано разре-
шение на строительство

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного участка
(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший градо-
строительный план земельного участка)

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков
путем раздела, перераспределения земельных участков
или выдела из земельных участков (указывается дата и но-
мер решения, орган, принявший решение)

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользование не-
драми новым пользователем недр на земельном участке,
предоставленном пользователю недр и необходимом для
ведения работ, связанных с пользованием недрами, в от-
ношении которого прежнему правообладателю земельного
участка выдано разрешение на строительство

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права пользования
недрами (указывается дата и номер решения, орган, приняв-
ший решение)

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право
пользования недрами (указывается дата и номер решения,
орган, принявший решение)

3.4. В связи с приобретением права на земельный участок, в
отношении которого прежнему правообладателю земель-
ного участка выдано разрешение на строительство

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на земель-
ный участок (указывается номер и дата выдачи, кадастро-
вый номер земельного участка)



Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным
законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»

___________________________   ___________   _______________________________
 (должность, в случае если                                (подпись)                             (расшифровка подписи)
   застройщиком является
     юридическое лицо)

            М.П.
       (при наличии)

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государст-
венной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных ус-
луг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченном органе

в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,
расположенный по адресу:_____________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
_____________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов



Приложение № 5
к Административному регламенту

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок

в разрешении на строительство

«_____» ____________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на
строительство.

1. Сведения о застройщике

2.Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем
допущенную опечатку/ ошибку

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего лич-
ность (не указываются в случае, если застройщик яв-
ляется индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Место жительства

1.1.3. Основной государственный регистрационный
номер индивидуального предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный
номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщи-
ка – юридического лица



3.Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство

Приложение:__________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Номер телефона, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:________
______________________________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу:

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным
законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»

___________________________   ___________   _______________________________
 (должность, в случае если                                (подпись)                             (расшифровка подписи)
   застройщиком является
     юридическое лицо)

            М.П.
       (при наличии)

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разреше-
ние на строительство

Номер доку-
мента

Дата доку-
мента

№ Данные (сведения),
указанные в
разрешении на
строительство

Данные (сведения),
которые необходимо
указать в разрешении на
строительство

Обоснование с
указанием реквизита(ов)
документа(ов), документа-
ции, на основании которых
принималось решение о
выдаче разрешения на
строительство

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государст-
венной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных
услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченном органе

в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных ус-
луг, расположенный по адресу:_____________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
_____________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов



Приложение № 6
к Административному регламенту

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в
качестве индивидуального предпринимателя) – для

физического лица, полное наименование застройщика,
ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной

почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство

________________                                                                                   №_______
(дата принятия решения)                                                                                                                                           (номер решения)

__________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и
ошибок в разрешении на строительство от ________________ № _______________
                                                                                                                                      (дата и номер регистрации)
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на
строительство.

№ пункта
Админист
ративного
регламента

Наименование основания для отказа
во внесении исправлений в разреше-
ние на строительство в соответствии
с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа
во внесении исправлений в
разрешение на строительство

подпункт
"а" пункта
2.25

несоответствие заявителя кругу лиц,
указанных в пунктах 1.2, 1.3 Адми-
нистративного регламента

Указываются основания такого
вывода

подпункт
"б" пункта
2.25

отсутствие факта допущения опеча-
ток и ошибок в разрешении на
строительство

Указываются основания такого
вывода

            Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных
опечаток и ошибок  в разрешении на строительство после устранения указанных
нарушений.

_______________________________   ___________   ___________________________
(должность уполномоченного лица                            (подпись)                          (расшифровка подписи)
   уполномоченного на выдачу
  разрешений на строительство
органа  местного самоуправления)

М.П.



Приложение № 7
к Административному регламенту

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата разрешения на строительство

«_____» ____________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство.

1. Сведения о застройщике

2.Сведения о выданном разрешении на строительство.

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего лич-
ность (не указываются в случае, если застройщик яв-
ляется индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Место жительства

1.1.3. Основной государственный регистрационный
номер индивидуального предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный
номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщи-
ка – юридического лица

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разреше-
ние на строительство

Номер доку-
мента

Дата доку-
мента



Приложение:__________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Номер телефона, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:________
______________________________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу:

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным
законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»

___________________________   ___________   _______________________________
 (должность, в случае если                                (подпись)                             (расшифровка подписи)
   застройщиком является
     юридическое лицо)

            М.П.
       (при наличии)

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государст-
венной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных ус-
луг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченном органе

в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,
расположенный по адресу:_____________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
_____________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов



Приложение № 8
к Административному регламенту

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в
качестве индивидуального предпринимателя) – для

физического лица, полное наименование застройщика,
ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной

почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство

________________                                                                                   №_______
(дата принятия решения)                                                                                                                                           (номер решения)

__________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на строи-
тельство от ________________ № _______________ принято решение об отказе
                                                        (дата и номер регистрации)
 в выдаче дубликата разрешения на строительство.

№ пункта
Админист
ративного
регламента

Наименование основания для отказа
в выдаче дубликата разрешения на
строительство в соответствии с
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа
в выдаче дубликата разрешения на
строительство

подпункт
"а" пункта
2.27

несоответствие заявителя кругу лиц,
указанных в пунктах 1.2, 1.3 Адми-
нистративного регламента

Указываются основания такого
вывода

            Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разреше-
нии на строительство после устранения указанных нарушений.

_______________________________   ___________   ___________________________
(должность уполномоченного лица                          (подпись)                     (расшифровка подписи)
   уполномоченного на выдачу
  разрешений на строительство
органа  местного самоуправления)

М.П.



Приложение № 9
к Административному регламенту

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в
качестве индивидуального предпринимателя) – для

физического лица, полное наименование застройщика,
ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной

почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов

________________                                                                                   №_______
(дата принятия решения)                                                                                                                                           (номер решения)

__________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

           В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на
строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство»
Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта
Администра-

тивного регла-
мента

Наименование основания для отказа
в соответствии с

Административным регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

подпункт "а"
пункта 2.17

заявление о выдаче разрешения на
строительство, заявление о внесении
изменений, заявление о выдаче дуб-
ликата разрешения на строительство
уведомление подано в не надлежа-
щий орган

Указываются основания такого
вывода

подпункт "б"
пункта 2.17

заявление о выдаче разрешения на
строительство, заявление о внесении
изменений, заявление о выдаче дуб-
ликата разрешения на строительство,
уведомление подано не надлежащим
лицом

Указываются основания такого
вывода

подпункт "в"
пункта 2.17

неполное заполнение полей в форме
заявления о выдаче разрешения на
строительство, заявления о внесении
изменений, уведомления, в том чис-
ле в интерактивной форме заявления
(уведомления) на Едином портале,
региональном портале

Указываются основания такого
вывода



подпункт "г"
пункта 2.17

непредставление документов, преду-
смотренных подпунктами «а» - «в»
пунктов 2.9, 2.10, 2.11 настоящего
Административного регламента

Указывается исчерпывающий
перечень документов, не
представленных заявителем

подпункт "д"
пункта 2.17

представленные документы утратили
силу на день обращения за получе-
нием услуги (документ, удостове-
ряющий личность; документ, удо-
стоверяющий полномочия предста-
вителя заявителя, в случае обраще-
ния за получением услуги указанным
лицом)

Указывается исчерпывающий
перечень документов, утратив-
ших силу

подпункт "е"
пункта 2.17

представленные документы
содержат подчистки и исправления
текста

Указывается исчерпывающий
перечень документов, содержа-
щих подчистки и исправления
текста

подпункт "ж"
пункта 2.17

представленные в электронной фор-
ме документы содержат поврежде-
ния, наличие которых не позволяет в
полном объеме получить информа-
цию и сведения, содержащиеся в до-
кументах

Указывается исчерпывающий
перечень документов, содержа-
щих повреждения

            Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на
строительство после устранения указанных нарушений.

_______________________________          ___________   ___________________________
(должность уполномоченного лица                 (подпись)            (расшифровка подписи)
   уполномоченного на выдачу
  разрешений на строительство
органа местного самоуправления)

М.П.


